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附件

海州区重点塘坝除险加固工程建设处
各部门职能

部门名称 部门职能 备注

综合科

1、负责施工现场开工前场地准备协调工作

2、负责建设过程中做好临时占地关系协调，现场矛盾处

理，确保工程建设正常运行。

3、参与建设过程中质量、安全管理，负责工程日常管理。

工程科

1、按基建程序负责招投标各项工作。

2、负责工程技术、质量、进度、合同、计量和支付管理

工作。

3、按基建程序做好质量监督上报等工作，负责验收的组

织。

4、做好档案的整理、归档工作，负责上报各类统计报表。

质安科

1、负责工程的质量管理工作，提高质量监控力度。

2、监督施工单位召开生产会议，发现问题及时解决。

3、加强施工现场管理，做到有序、优质、安全、文明施

工。定期进行安全生产和工地检查。

财务科

1、负责财务管理，建立财务台帐。

2、负责编制各类财务报表，并做好工程价款结算及拨付。

3、加强各类票据、现金、财务档案资料管理，健全财务

档案，做好竣工财务决算。


